湖南科技大学教育信息化软件项目交付物/提交申请清单
	制表单位：网络信息中心
	制表时间：2020-03-20

	实施阶段
	序号
	交付物
	文档模板
	交付要求
	项目类别

	启动
	1 
	项目实施计划或方案
	公司
	· 项目经理签字，公司签章
· 至少包括进度安排、人员分工、联系方式、现有系统数据迁移方案（如存在）
	ABC

	
	2 
	数据保密协议
	校方
	· 根据表单要求
	ABC

	
	3 
	硬件资源申请单
	公司
	· 项目经理签字，公司签章，学校使用单位意见
	ABC

	
	4 
	基础数据共享申请表
	校方
	· 如存在数据共享需求，则根据表单要求填报
	ABC

	
	5 
	域名申请表
	校方
	· 如要接入企业微信，则根据表单要求填报
	ABC

	
	6 
	开放校外访问校内服务器IP地址申请表
	校方
	· 如要开放外网访问，则根据表单要求填报
	ABC

	
	7 
	二级单位网站发布申请表
	校方
	· 如存在新站点发布（即新域名），则根据表单要求填报
	ABC

	试
运行
	8 
	试运行申请单
	校方
	· 根据表单要求
	ABC

	
	9 
	需求规格说明书
	公司
	· 项目经理签字，公司签章、学校使用单位意见
· 至少包括功能需求、非功能需求、设计需求、安全需求等内容
	AB

	
	10 
	用户培训报告
	校方
	· 根据表单要求
	AC

	
	11 
	用户培训效果反馈表
	校方
	· 根据表单要求
	AC

	
	12 
	测试报告
	公司
	· 项目经理签字
	ABC

	
	13 
	部署确认单
	校方
	· 根据表单要求
	ABC

	
	14 
	微信企业号应用发布申请单
	校方
	[bookmark: _GoBack]· 如存在这类需求，根据相关表单要求
	ABC

	
	15 
	项目例会文档及会议纪要
	公司
	· 以邮件或群发文件方式，及时发送校方项目组成员
	A

	验收
	16 
	项目验收申请单
	公司
	· 根据表单要求
	ABC

	
	17 
	功能确认单
	校方
	· 根据表单要求
	ABC

	
	18 
	数据字典
	公司
	· 至少包括系统数据项、数据结构、主要数据流、数据存储、处理过程等内容
	AB

	
	19 
	用户手册
	公司
	· 至少包括系统各项功能模块的操作指南、常见问题处理汇总
	ABC

	
	20 
	运维手册 
	公司
	· 至少包括系统安装指南、启停指令、常见问题处理汇总、运行监控指南、安全加固说明等内容
	ABC

	
	21 
	系统安装包
	---
	· U盘、移动硬盘、光盘介质，做好标记或封面
	ABC

	
	22 
	第三方软件免责申明
	校方
	· 根据表单要求
	AB

	
	23 
	产品合格证
	公司
	· 根据项目实际情况提供相关复印件材料
	ABC

	
	24 
	初验报告
	校方
	· 根据表单要求
	A

	
	25 
	验收报告
	校方
	· 根据表单要求
	ABC


1．请各软件项目承建商按以上表格要求，在项目实施各阶段及时将交付物提交给网络信息中心归档；项目验收时，所提交交付物将作为重要依据，由校方进行核对。
2．项目类别：A：合同金额10万（含10万）以上，且二次开发比例较高的软件项目；B：合同金额10万以下，且二次开发比例较高的软件项目；C：部署安装即能正常使用，且没有二次开发的软件。
3．校方文档模板下载网站：nic.hnust.edu.cn（下载专区）
